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1. Almennar upplysingar um Fj6lsmidjuna, verkpjalfunar-,

framleidslu- og freedslusetur

Fjolsmidjan a hofudborgarsvaedinu er sjalfseignarstofnun, stofnud arid 2001 af Rauda
krossi islands, Félagsmalaraduneytinu, Vinnumalastofnun og sveitarfélogum
héfudborgarsveedisins. Starfsemi Fjdlsmidjunnar er ad Vikurhvarfi 2, 201 Képavogur,
husnaedid er a premur haedum bjart og vel adgengilegt med parfir og pjonustu okkar i
huga. Skipurit Fjélsmidjunnar:

Endurskodun,

hagsmunaadilar

Forstodumadur

" Nams- og starfsradgjafi

Deildarstjorar deilda

Adstodardeildarstjorar

1.1. Aherslur Fjdlsmidjunnar vardandi nam og umgjord nams
Fjolsmidjan leggur &herslu & ad bjoda upp & nam sem felur i sér gagn, geedi og anaegju
fyrir pa sem pad seekja. Fjdlsmidjan leggur &herslu & ad rada til sin kennara og
leidbeinendur sem hafa sérpekkingu a sinu svidi. Sameiginlegt markmid starfsfolks
Fjolsmidjunnar er ad efla nemendur a jakveedan hatt par sem pau na markmidum sinum
og til frekari patttéku i nami og stérfum a hinum almenna markadi.

Aherslupaettir sem hafa ber i huga:

» Bakgrunnur nemenda er 6likur, reynsla af fyrra nami, venjur og sidir Olikir eftir
menningu o.fl.

» Nemendur eru a misjofnum stad hvad vardar aldur, proska og parfir.

> Verkefni fjdlbreytt, hagnyt og tengjast daglegu lifi, starfi og ahuga patttakenda.

» Fjolbreyttir kennsluhaettir sem henta fjdlbreyttum hépi einstaklinga.




» Framsetning og adferdir notadar til kennslu séu skyrar og hnitmidadar par sem
nemendur geta nytt efnid til nyrrar pekkingar og heefni vid leik og storf
» Hvatning, jakveett viomot, seigla og polinmaedi avallt til stadar.

Til vidbotar leggur Fjolsmidjan aherslu & ad adstada, husnaedi, teeki, tol og namsgogn
séu vid haefi hverju sinni og pau endurnyjud reglulega ef a parf ad halda.

Hjé Fjolsmidjunni njota allir jafnrar virdingar 6had litarheetti, tra, kynferdi, kynpeetti,
aetterni, félagslegri stédu, stjiornmalaskodunum eda fotlun. Allir sem starfa hja
Fjolsmidjunni leggjast a eitt vid ad koma til méts vid skjélstaeedinga okkar, baedi hvad
vardar namid sjalft sem og vid pau storf sem unnin eru innan deilda. Vid bjodum alla
nemendur velkomna og gerum okkar besta til ad stydja sérstaklega vio pa sem eru af
erlendum uppruna med freedslu um menningu og islenskt samfélag og med
jafningjastudningi par sem pvi er vid komid.

Ad nemendur sem eru af erlendum uppruna reyni ad leggja sig fram vid ad leera
islensku til dagsdaglegra nota sem nytist peim vid ad komast betur af i islensku
samfélagi. Vid kappkostum vid ad kynna pau fyrir landi og pjod, islenskum sidum og
venjum i gegnum pau storf og samvinnu sem er til stadar innan deilda i Fjélsmidjunni
sem og utan hennar.

Faggreinar eru kenndar a starfstima Fjélsmidjunnar sem er allir virkir dagar a milli kl.
8:30 0og 15:00. L6g0o er ahersla & ad nemendur vinni jafnt og pétt yfir 9 manada timabil
ad einu til fjorum fogum i senn, fer eftir aherslum hvers og eins, proska og getu og ut fra
markmidum. Unnid er samkvaemt afangalysingu faggreina hverju sinni og getur
namstimi i hverju fagi verido mismunandi milli einstaklinga en gerd er krafa um
lagmarksarangur til ad ljuka fagi.

Namio er ad mestu a 1. prepi og er atlad einstaklingum sem ekki hafa lokid formlegu
grunnskolanami med lagmarksarangri. Til ad byrja med verdur 16gd ahersla a namsfogin
islensku, ensku (1. og 2. prep), steerdfraedi, lifsleikni og namstaekni auk grunnpekkingar
idngreina er sniia ad rafmagns- og teekniidn, tréidn og matvaelaidn. i bigerd er ad bjoda
einnig upp & nam i handverksidn og bilaidn. | skodun er islenskukennsla fyrir nemendur
af erlendum uppruna sem sérgrein.

Hjé Fjolsmidjunni starfa tveir nAms- og starfsradgjafar i fullu starfi og sinna peir m.a.
freedslu vardandi namsleidir og atvinnuteekifeeri sem skapast geta. Peir adstoda
nemendur vid timastjornun, skipulag, ndmstaekni, ahugasvidskannanir, sja um eftirfylgni




vardandi lidan, maetingar, virkni o.fl. Einnig fa nemendur adstod vid uppsetningu
ferilskrar og kynningarbréfa og adstod i umsoknarferli ef seekja a um nam eda starf.

Med raunfaernimati geta einstaklingar fengid mat a haefni/faerni 6had pvi hvernig hennar
hefur verid aflad. Nidurstodur matsins geta peir nytt til aframhaldandi nams.

Starfsmenn Fjélsmidjunnar leggja sig fram vid ad kynnast nemendum, mynda traust og
virkja nemendur i nami og starfimed arangur i huga. Kennt er i famennum hopum,
aldrei fleiri en 8 saman i hop hverju sinni og i einhverjum tilfellum er um
einstaklingskennslu ad reeda. L6gd er ahersla a vellidan nemenda og pvi er afar mikil
ahersla 16go a ad skapa persoénulegt andrimsloft par sem hver og einn feer sin notid.
Markhépur eru allir peir sem eru a aldrinum 16 — 24 ara og hafa annad hvort ekki lokid
formlegu grunnskolaproéfi med lagmarksarangri og/eda peir sem vilja leera grunn i
fyrrgreindum ion- og verkgreinum og ensku a 2. prepi.

Kennslustundir eru ad 6llu jéfnu 60 minatur i senn med pasum & milli, ad medaltali 3 - 4
i hverri viku.

Fjolsmidjan hof gerd geedahandbokar haustid 2019 medal annar tengt umsoékn til
vidurkenningar freedsluadila til Menntamalastofnunar. Handbdk pessi er unnin
samkveemt stédlum EQM (European Quality Mark eda Evrépska geedamerkinu) sem
veitt hefur verid til fjolmargra freedsluadila sem fara eftir og uppfylla geedamerki peirra.
par sem Fjolsmidjan er ad stiga sin fyrstu skref sem vidurkenndur fraedsluadili i
fullordinsfraedslu er ekki komin reynsla a starfsemina sem slika og pvi hefur
gaedamerkio ekki fengist enn sem komid er. Fjolsmidjan og starfsfolk hennar leggur sig
fram vio ad veita faglega og go6da pjonustu til peirra sem til okkar leita og er innleiding
geedaferla einn mikilvaegur hlekkur i ad auka og tryggja geedi pjonustunnar.
Geedahandbdkinni er aetlad ad varpa ljosi & helstu paetti freedslupétta i fullordinsfraedslu
og er henni skipt upp i fimm kafla par sem ma gléggva sig & geedavidmidum og/eda
verklagsreglum efnispatta. Kaflaheiti eru eftirfarandi:

1. Aimennar upplysingar (Hér & undan), 2. Fraedsluadili, stjérnun og framkveemd
freedslu, 3. Parfir nemenda og préun faggreina, 4. Mat & namsarangri og 5.
Gaedastjornun. bar & eftir eru upplysingar vardandi réttindi nemenda, lokaord, verkferlar
og fylgiskjol.




Um mitt ar 2019 ték Fjolsmidjan i notkun skraninga- og samskiptakerfio Memaxi
(www.memaxi.is). Til ad byrja med var um prufukeyrslu og samstarf i préun kerfisins ad
reeda sem leiddi til fullrar nytingar og keyrslu pess i agust 2020. Kerfi petta heldur utan
um allar upplysingar er varda nemendur, (vidveru) og storf & deildum. Haegt verdur ad
nalgast allar skraningar i kerfid afturvirkt undir kennitélu nemenda eins og samskipti,
astundun og Utskriftarskirteini sem snertir viskomandi. | mars manudi 2021 tok
Fjélsmidjan i notkun skraninga- og samskiptakerfid INNU i samstarfi vid
Borgarholtsskdla. bad kerfi heldur utan um 6ll goégn er vardar formlega kennslu i
freedsludeild Fjélsmidjunnar eins og faggreinar, astundun nams, namsarangur, verkefni,
samskipti, stundaskrar, aaetlanir, kannanir o.fl.

Deildarstjorar, kennarar og leidbeinendur sja alfario um skraningar a astundun (vidveru)
og virkni nemenda. Nemendur fylgjast med sinni eigin astundun reglulega og formlega
yfir timabilid sem peir eru vid ndm og storf i Fjolsmidjunni (sja fylgiskjal nr. 1).
Astundun, virkni og verkefnaskil eru skréd i INNU og er nemendum veittur styrdur
adgangur ad pvi kerfi. par geta peir fylgst med daglega og sent athugasemd eda 6skad
eftir samtali vid deildarstjéra, kennara, leidbeinanda og/eda forstddumann og ndms- og
starfsradgjafa ef peir telja porf & vegna skraninga i INNU og/eda Memaxi. Ef
raunmeaeting (maetingar og tilkynnt fjarvera) fer nidur fyrir 80% parf nemandi ad syna
fram a namsarangur sem er vel umfram lagmarksarangur sem krafa er gerd um til ad
geta utskrifast ar afanganum.

Farid er ad logum um personuvernd 90/2028 vardandi vardveislu persénuupplysinga
(http://www.althingi.is/lagas/nuna/2018090.html)

Deildarstjorar/kennarar/leidbeinendur skrd& namsarangur nemenda i skraningarkerfi
INNU. Lagmarksarangurs er krafist i hverri faggrein upp & 5,0 til ad fa faggreinina metna
fyrir &framhaldandi ndm utan Fjolsmidjunnar. Allar faggreinar sem kenndar eru innan
Fjolsmidjunnar taka mid af afangalysingum unnar Ut fra viourkenndum namskram (sja
fylgiskjal nr. 2).

Allt starfsfolk og utanadkomandi adilar sem koma ad Fjélsmidjunni og nemum hennar a
einn eda annan hétt geeta fyllstum trdnadi. Um pad gilda Log nr. 90/2018 um
persénuupplysingar og personuvernd auk sidareglna kennara https://www.ki.is/um-
ki/stefna/sidareglur eftir pvi sem vid & vardandi persénuvernd, pagnarskyldu, tranad,
vardveislu og eydingu gagna.



http://www.althingi.is/lagas/nuna/2018090.html

https://namskra.is/books/adalnamskraframhaldsskola2011/namsmat/profurlausnirogsim
atsgognsemerulidurilokaeinkunn

Areidanleiki

Starfsfolk Fjélsmidjunnar geeta pess ad fremsta megni ad upplysingar sem pad veitir
séu réttar og eins ndkveemar og kostur er. pad fullyrdir ekki meira en vitneskja pess naer
til hverju sinni, vidurkennir takmdrkun vitneskju sinnar ef pannig er, aflar sér upplysinga
eda visar fyrirspurnum til videigandi adila.

Skréning

Upplysingar um p& sem innrita sig i faggrein hja Fjélsmidjunni eru skradar & eydubltd
sem geymd eru i lsestum skjalaskap og i skraningarkerfi INNU. Skrifleg trygging fyrir pvi
ad nemendur geti lokid nami sinu er a innritunareydubladi en allir umsaekjendur fa afrit
af pvi (sja fylgiskjal nr.3).

Adgangur ad tranadarupplysingum
Stjérnendur, kennarar og leidbeinendur hafa adgang ad trunadarupplysingum.

Til ad ljuka faggrein parf nemandi ad fa einkunnina 5,0, vidvera parf ad vera ad lagmarki
75%. Ef vidvera fer undir 75% parf medalnamsarangur ad vera 6,5 til ad faggrein geti
talist lokid. Fari viovera undir 65% getur Fjolsmidjan ekki stadfest namslok faggreinar.
Til ad unnt verdi ad stadfesta namslok faggreinar parf allri kennslu hennar ad vera lokid,
nemandi skilad inn 6llum verkefnum med sampykkt kennara/leidbeinanda, pau yfirfarin
0g endurgjof skrdd i Memaxi og 6llum viomidum afangalysinga fylgt i hvivetna. Géatlisti
vid lok faggreina inniheldur m.a.:

v' Stadfestingu kennara/leidbeinenda a verkefnaskilum nemenda.
Vidveru nemenda skilad inn af kennara/leidbeinanda.
Namsmat skrad, stadfest og birt nemendum a Memaxi.
Nemendur hafa skilad inn atfylitu faggreinamati.
Mat & faggreinum reett og yfirfarid af kennurum/leiobeinendum og stjérnendum.
Vidurkenningarskjol ndmsloka afhent nemendum a hatidlegri stund, veitingar.

RS

Nam Fjolsmidjunnar fer fram i leiguhtsnaedi pess ad Vikurhvarfi 2, 201 Kopavogi. |
einstaka tilfellum getur hluti nams farid fram utan Fjoélsmidjunnar par sem pad a vid.
Hugad er sérstaklega ad eftirfarandi pattum, ad:

» Bord og stoélar henti fulloronum einstaklingum.

» Adgengi og adstada fyrir fatlada s.s. lyfta, dyraop skv. stodlum.

» Salernisadstada fyrir fatlada sem o6fatlada.




» Lysing, hitastig og hlj6dvist sé fullnaegjandi til kennslu og nams.
» Adstada til ad neyta matar og drykkjar i hléum.
» Viodeigandi kennslutaeki og bunadur sé fyrir hendi.

Fjolsmidjan leggur aherslu a ad teekjabunadur sé eins og best verdi & kosid med hverja
faggrein og parfir einstaklinga i huga. Kennsluadferdir eru fjolbreyttar og vid maetum
hverjum og einum nemanda & hans forsendum og finnum leid sem best hentar hverjum
og einum til ad arangur naist i naminu. Vid leggjum okkur fram vid ad fylgjast vel med
nyjungum og nalgumst nytt nAmsefni par sem pad & vio ef vid teljum pad nytast okkar
nemum til enn frekari namséarangurs.

Fjolsmidjan bydur upp a nokkrar faggreinar sem vid teljum ad nytist okkar markhopi
hvad best med framhald i huga. Nemendur sja namsmarkmio og innihald faggreina a
heimasidu Fjolsmidjunnar, i kennsluaaetlunum og i skraningarkerfi INNU.

Upplysingar um innihald og markmid hverrar faggreinar fyrir sig er adgengileg &
heimasidou Fjélsmidjunnar, er birt i skraningarkerfi INNU og ad auki kynnt nemendum i
namssamtali eftir innritun i afangann. Haefni-, leikni- og pekkingarviomid taka mid af
namskram greina i grunn- og framhaldsskélum & islandi og koma fram i kennsluéaetlun,
(sja fylgiskjal nr. 4b).

Namsmarkmid hverrar faggreinar fyrir sig eru endurskodud med reglulegu millibili med
tilliti til einstaklinga sem paer nema hverju sinni. Namsmarkmidin eru unnin Gt fra
afangalysingum og pau snidin ad pérfum hvers og eins. peir adilar sem koma ad
kennslu faggreinar bera abyrgd & ad fylgja hverjum og einum einstakling eftir hvad
vardar ndmsframvindu og gripa inn i ef purfa pykir med arangur nemenda i huga. Ad
auki fylgjast peir vel med astundun og virkni nemenda og gripa til videigandi radstafana
hvad pad vardar samkveemt reglum. Vid midbik kennslu i faggrein fer fram
faggreinamat par sem nemendur og kennarar/ leidbeinendur sem ad koma leggja mat
sitt & faggreinina. Kennarar/leidbeinendur meta hvort framvinda nemenda sé eins og
best verdur & kosid og a réttrileid eda hvort um fravik sé ad reeda i pvi ferli og fylla peir
ba ut fravikaskyrslu (sja fylgiskjal nr. 5). Kennari/leidbeinendur og stjérnandi
freedslusvids og ndms- og starfsradgjafi vinna med nemanda ad sameiginlegri lausn ef &
parf ad halda. Ef nidurstodur faggreinamats koma vel Gt er stjérnanda send su




nidurstada og huan vardveitt a leestu svaedi i INNU. Nemendur taka kennslukdénnun,
(sja fylgiskjal nr. 6), par leggja peir mat & adbunad, kennslugogn og kennsluadferdir.
Pegar nidurstddur peirrar kénnunar liggja fyrir fer stjornandi yfir paer og fundar med
hlutadeigandi leidbeinendum/kennurum og akvardanir teknar vardandi framhald og
hugsanlegar Urbaetur ef & parf ad halda med pvi ad vinna aaetlun par um. Einnig verda
nidurstédur kynntar fyrir nemendahdépnum og leitast eftir hugmyndum fra peim hvad
vardar Urbaetur og breytingar til baettari arangurs. Urvinnsla kannana og fundargerdir eru
vistadar & leestu sveedi i Memaxi (sja fylgiskjal nr. 7). Vid lok kennslu faggreina er 16go
fyrir nemendakonnun par sem nemendur eru bednir um ad leggja stutt mat a kennslu
greinarinnar og/eda namsins i heild (sja fylgiskjal nr. 8). Allar nidurstddur kannana og
arvinnsla peirra er vistud a leest sveedi i INNU.

Pegar nemandi saekir um nam hja Fjélsmidjunni er gerdur samningur um hvada faggrein
eda faggreinar hann muni stunda midad vid fyrri forsendur skélagdéngu og arangurs.
Fjolsmidjan ber abyrgd a pvi ad faggrein sem nemandi er skradur i sé su rétta midad vio
gefnar forsendur (sja fylgiskjal nr. 3). Nemandi skuldbindur sig ad 6llu j6fnu ad vera
samhlida naminu sem hann saekir i storfum inni & einni af deildum Fjélsmidjunnar nema
annad sé tekio fram og samid um. Ekki er gerd krafa um lagmarksfjolda i hverja
faggrein og geta fleiri en einn nemandi fengid kennslu & sama tima i sitt hvorri
faggreininni hja kennara i Fraedsludeild pegar um boklega kennslu er ad reeda. Verkleg
kennsla fer fram inni a 4kvednum deildum Fjolsmidjunnar sem fléttast saman vid pa
béklegu. Nemandi sem hefur nam vid Fjoélsmidjuna feer i hendurnar stundaskra og
lysingu & faggrein par sem innihald og markmid hennar koma skyrt fram i afangalysingu
(sja fylgiskjal nr. 4a).

Fjolsmidjan gerir sitt besta vid ad tryggja nemendum goda og faglega kennslu med
raunhaefum nadmsmarkmidum. Kennarar og leidbeinendur sem koma ad kennslu
faggreinanna eiga undantekningalaust ad fylgja namsmarkmioum sem lagt er upp meo.
Fjdlsmidjan og peir adilar sem koma ad kennslu og leidségn i nafni hennar bera
sameiginlega abyrgd & ad gera nemendum Kleift ad na settum namsmarkmioum.
Nemendur bera abyrgd & eigin nami og astundun pess. Samskipti milli kennara/
leidbeinenda og stjornenda eru mikil og regluleg og lagt er upp ar persénulegum og
faglegum samskiptum vid nemendur.

Faggreinar sem kenndar eru i Fjolsmidjunni taka mid af markmidum namsskraa & 1.
brepi framhaldsskola og vid lok 10. bekkjar i grunnskdla par sem nemendur ljuka og fa
metnar einingar til aframhaldandi nams.
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Kennsluadferdir eru fjdlbreyttar, um er ad raeda einstaklings-, para- og hépastarf. Kennt
er med synikennslu, munnlegum og skriflegum leidbeiningum par sem pad & vid. Notast
er vid beina kennslu, lausnaleitaradferd, hlutverkaleik, umraedu- og spurnaradferd,
fyrirlestra og ébeina fyrirlestra o.fl. Vettvangsathuganir og/eda heimsoknir er einnig
kennsluadferd sem beitt er markvisst. Paer kennsluadferdir sem hér eru upptaldar hvetja
til skapandi samskipta og aukinnar virkni nemenda. Ahugi og abyrgd nemenda eykst
hvad vardar namsframvindu peirra og ad auki yta paer undir sjalfbaerni i ndmi og efla
leesi i vidum skilningi. Vid teljum ad med pvi ad nota fjolbreyttar kennsluadferdir geti pad
haft &hrif & undirbdning peirra fyrir frekara nam eda storf & almennum vinnumarkadi.
Fj6lsmidjan stydst vid ,Fimm leidir ad vellidan“ (www.landlaeknir.is). Rannséknir &
hamingju og vellidan benda til pess ad vid getum haft veruleg ahrif a lidan okkar og
heilsu med ymsum adferdum eins og ad hreyfa okkur, hlia ad félagslegum tengslum,
huga ad styrkleikum okkar og reekta med okkur eiginleika eins og pakkleeti, gédvild og
navitund. Pad er okkar tri ad med pvi ad huga ad pessum pattum sem hér koma fram
geti einstaklingar ndd enn betri arangri i pvi sem peir taka sér fyrir hendur m.a. tengt
nami og stérfum. Vid leggjum okkur fram vid ad skapa jakveett, stydjandi og vinalegt
namsumhverfi sem hvetur nemendur til pekkingaleitar og eflir jakveeda sjalfsmynd
beirra.

Fjolsmidjan gerir kréfu um ad kennari sem sér um faggreinakennslu & okkar vegum beri
meginabyrgd & henni, hafi kennsluréttindi og skili inn itarlegri ferilskra og kynningarbreéfi.
Hann parf ad hafa reynslu af pvi ad vinna med ungmennum & aldrinum 16 — 24 ara.
Leidbeinendur sem koma ad verklegri kennslu eru med sveins- og/eda meistararéttindi i
beirri faggrein sem peir koma ad, hafi reynslu af pvi ad vinna med ungmennum a
aldrinum 16 — 24 éra. | einstaka tilfellum er gerdur verktakasamningur vi® leidbeinendur
og/eda kennara sem koma inn til okkar med ndmskeid par sem réttindi og skyldur koma
fram (sja fylgiskjal nr. 9).

Kennarar og leidbeinendur sem koma ad kennslu hja Fjoélsmidjunni sinna eingéngu
kennslu a sinu faggreinasvioi samkvaemt sinni sérpekkingu. peir fylgjast med préun og
nybreytni a sinu svidi og saekja sér aukna pekkingu med patttoku i namskeidum sem vid
eiga i samradi vid stjornanda. Ef endurmenntunin pykir haefa peirri kennslu sem fram fer
i Fjélsmidjunni er hin & hennar kostnad. Margt gott er i bodi hvad vardar endurmenntun
og Fjolsmidjan leggur aherslu & ad skapa starfsfélki sinu taekifaeri til endurmenntunar
sem tengist og nytist starfseminni a einn eda annan hétt eins og kostur er.
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Namsmat byggir a pekkingu, leikni og haefni nemandans. Namsmatsadferdir geta verio
margvislegar s.s.:
» skriflegar
» munnlegar
» arafreenu formi
» verklegar
paer geta falid i sér:
» sjalfsmat
» jafningjamat
» leidsagnamat
» simat
» lokamat (prof)

Nemendur skila inn skriflegum sem munnlegum verkefnum t.d. i formi kynninga &
viofangsefni afanganna. Metid er Gt fra haefniviomioum sem sett hafa verid fram fyrir
hvern afanga deilda med hlidsjon af haefniviomidum adalnamskrar grunn- og
framhaldsskola. Kennari og/eda leidbeinandi ber abyrgd & ad namsmarkmid séu
nemendum ljés vid upphaf kennslu faggreinar, einnig ber hann abyrgd & endurgjof.

Vid upphaf kennslu faggreina fer kennari/leidbeinandi vel yfir med nemendum hver
namsmarkmid faggreinarinnar eru (sja fylgiskjal nr. 4). Farid er vel yfir hvernig nAmsmati
0g endurgjof verdi hattad, astundunarreglur og hverjar lagmarkskrofur eru til pess ad
faggrein teljist vera lokido og einingar metnar. Nemendur eru hvattur til ad fylgjast naid
med eigin astundun, virkni og namsframvindu (sja fylgiskjal nr. 1).

Kennari og/eda leidbeinandi veitir hverjum og einum nemanda sem saekir faggrein undir
hans stjorn endurgjof ad ldgmarki einu sinni & medan kennsla i faggrein stendur i formi
umsagnar og fundar med honum sérstaklega ef framvinda pykir ekki vera edlileg.

Nemendur fa afhent stadfestingarskjal um patttéku i faggreininni/faggreinunum par sem
fram koma markmid og innihald faggreina auk timalengdar og astundunarhlutfalli.
Einkunnir nemenda og afangabheiti.

Til grundvallar sjalfsmati Fjolsmidjunnar og mati a geedum starfsins liggja
arangursmeelikvardar sem settir hafa verio fram af okkur sjalfum hvad vardar
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stefnumétun en med hlidsjon af EQM (European Quality Mark). Helstu verkfeeri sem
notud eru til gagnaodflunar eru: Memaxi, SurveyMonkey, nemendakannanir i INNU,
starfsmannakannanir, faggreinakannanir, fundargerdir og énnur gogn.

Faggreinamat er lagt fyrir til ad kanna vidohorf nemenda til adstodu, frammistédu
kennara og freedsluadila og innihalds faggreina. Nidurstodur faggreinamats eru notadar
til ad proa faggreinarnar og beeta framkvaemd peirra. Faggreinamati er skipt nidur i
tvennskonar mat. Lokamat og leidsagnarmat. Matid er fyrst og fremst viohorfskonnun
pbar sem spurt er um upplifun nemenda sem soétt hafa nam i faggreininni. Matspaettir
byggjast einnig & nidurstodum ur fyrra faggreinamati. Faggreinamat er lagt fyrir i 6llum
faggreinum sem kenndar eru i Fj6lsmidjunni, um midbik og undir lok peirra. Nidurstodur
faggreinamats eru kynntar kennurum og leidbeinendum og nemendum sjalfum.
patttakendur i ndmi a vegum Fjolsmidjunnar eru teknir i matsviotdl um midbik og undir
lok kennslu faggreina. Faggreinamat er ymist lagt fyrir a eydubl6dum eda med
rafreenum haetti. Faggreinamat er alltaf nafnlaust. Gaedastjori sér til pess ad
namgreinamatseydublod séu uppfaerd reglulega og 16gd fyrir & 6llum namskeidum. A
eyoublédum fyrir faggreinamat er spurt um eftirfarandi peetti:

Adstoou

Adbunad

Framkveemd

Kennslu (frammistada hvers kennara)

Innihald faggreinar

Kennsluadferair

Namsgogn

Viohorf til frekara nams

Matsadferdir og gagnaséfnun er af ymsum toga og fer eftir edli pess sem skal meta.
Sem daemi um matsadferdir ma nefna. Vefkannanir, fokushopa, skraning athugasemda,
viotol vid einstaklinga o.fl. Nidurstédur og urvinnsla kannana eru vistadar i Memaxi a
leestu sveedi og birtar & heimasiou Fjélsmidjunnar og i arsskyrslu hennar.

YVVVYVYVVYVYVYVYYVY

Starfsfolk Fjolsmidjunnar funda med reglulegu millibili og eftir porfum. Fastir
faggreinafundir eru & halfsmanadar fresti par sem farid er yfir faglega peetti eins og,
kennsluadferdir, adbunad, kennslugdgn, arangur, astundun, endurgjof og studning vid
namsmenn. Horft er til faggreinamats nemenda, umsagna peirra og nemenda- og
starfsmannakannana med proun og skipulagningu i huga. Mikil ahersla er 16go a
patttoku kennara/leidbeinenda i gaedaeftirliti og endurgjof heilt yfir. Ritud er fundargero
0g hun vistud & leest sveedi i Memaxi og send med télvuposti a alla hlutadeigandi (sja
fylgiskjal nr. 7).
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Hja Fjolsmidjunni er 16gd rik ahersla & fagmennsku. Starfsfélk starfar samkvaemt
viourkenndum verkferlum til ad tryggja fagleg og skilvirk vinnubrdga.

Gaedamal eru & abyrgo forstodumanns og taka allir fast radnir starfsmenn
Fjolsmidjunnar patt i geedastarfi og uppfeersiu geedahandbokar med reglulegu millibili.
Starfsfolk sem og verktakar starfa eftir gaedaviomidum og verkferlum sem sampykktir
hafa verio.

Nam & vegum Fjdlsmidjunnar tekur mid af markmidum sem sett hafa verid fram i
adalnamskra grunnskéla og adalnamskra framhaldsskéla a 1. prepi. Logo er dhersla a
eftirfarandi peetti til ad tryggja geedi namsframbods:

» Raodning kennara/leidbeinanda samkvaemt viomidum Fjélsmidjunnar (sja 3.4.1.)

» Faggreinamat (sja 5.1.1.)

» Reglulegir fundir starfsfélks par sem namsframbod, kennslugégn, adstada o.fl. er

reett (sja 5.1.2.)
» Adstada og adbunadur samkvaemt viomidum Fjolsmidjunnar (sja 2.2.1.)

[ lbgum nr. 27/2010 og reglugerd 1163/2011 um framhaldsfraedslu kemur fram ad
radherra veitir fraedsluadilum vidurkenningu til ad annast freedslu byggi hin m.a. 4 tilvist
gaedakerfis med aherslu & ndm fullordinna patttakenda. Einnig kemur fram ad
freedsluadilar skuli meta freedslustarf med kerfisbundnum heetti og birta opinberlega
upplysingar um innra geedamat.

Fjolsmidjan stigur nu sin fyrstu spor i gerd geedahandbdkar og stydst par vid
geedaviomio EQM geaedakerfisins. Gaedahandbokin verdur vistud & leest sveedi
stjérnendadrifs Fjolsmidjunnar og i Memaxi a leestu svaedi. Innleiding a skraninga- og
samskiptakerfi Memaxi hefur gengid vel og verdur komin ad fullu i gagnio &
haustmanudum 2020.

[ kafla 1.1 Aherslur Fjdlsmidjunnar vardandi ndm og umgjord nams eru gaedavidmid
okkar sett fram. [ toflunni hér fyrir nedan ma sja meelikvarda, vismid og markmid tengd
geedaviomioum.

Stefna Hvad er meelt Viomio Markmid
Fjdlsmidjan leggur Gagn, geedi og Ad 80% Ad 80%
aherslu 4 ad bjoda | anaegja med patttakenda i patttakenda i
upp & vandad ndm | faggreinar. Mat er faggrein telji sig faggrein telji sig
fyrir pa einstaklinga | lagt a faggreinar vio hafa haft gagn og hafa haft gagn og
sem pad seekja og midbik og lok kennslu | anaegju af henni. anaegju af henni.
nytist peim til peirra. M.a. er spurt
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aframhaldandi
menntunar.

hvort viokomandi
meeli med faggreinum
kenndum i
Fj6lsmidjunni vio
adra.

Fj6lsmidjan leggur
sig fram vid ad efla
nemendur a
jakveedan hatt par
sem peir na
markmidum sinum.

Hvort markmidum
faggreinar hafi nadst
med lagmarks
arangri.

Ad 80% nemenda
nai ad ljuka
faggrein med
lagmarksarangri.

Ad 100% nemenda
nai ad ljuka
faggrein med
vidunandi og
lagmarks arangri.

Ad rdda fagmenntad
og heeft starfsfolk til
starfa med
nemendum okkar
par sem sérpekking
og reynsla skilar
Ser.

Ad peir sem bera
abyrgd a kennslu
faggreina innan
Fjolsmidjunnar leggi
sig alla fram vid ad na
pvi besta ut ur
hverjum nemanda
fyrir sig med pvi ad
nyta sérpekkingu sina
sem best.

Ad allir kennarar og
leiobeinendur bui
yfir pekkingu og
reynslu & sinu
Sérsvioi sem nytist
nemum
Fjolsmidjunnar i
nami og stérfum.

Kennarar og
leidbeinendur skila
inn ferilskra og
profskirteinum sem
vistud eru inni &
Memaxi
skraningarkerfi
Fjolsmidjunnar.

Fjolsmidjan leggur
aherslu a ao
kennarar og

Nemendakdnnun
vardandi gagnsemi
faggreinar, viomot og

Ad 80% nemenda
telji sig hafa haft
gagn af

Ad 90% nemenda
telji sig hafa haft
gagn af

leiobeinendur séu kennslunalganir viofangsefnum viofangsefnum
medvitadir um kennara og faggreina i faggreina i

olikan bakgrunn leidbeinenda. Fjolsmidjunni sem | Fjélsmidjunni sem
nemenda okkar og peir séttu. beir séttu.

taki tillit til peirra og

meeti peim & eigin

forsendum ut fra

aldri, proska og getu

hvers og eins.

Starfsfolk Nemendakdnnun Ad 80% nemenda | Ad 90% nemenda
Fjolsmidjunnar sjai | vardandi hisbunad, telji hisneedi, telji husnaedi,

til pess ad husnaedi, | teeki, tol og hasbunad, teeki, tol | hasbunad, teeki, tol

hasbunadur, teeki,
tél og nAmsgogn
séu vid haefi hverju
sinni.

namsgogn 16gd fyrir.

0g namsgogn vera
Vvid heefi.

0g namsgogn vera
vid heefi.

Helsti abyrgdarmadur geedamats og innri Uttektar er forstodumadur Fjélsmidjunnar, allt
starfsfélk kemur p6 ad geedamalum a einn eda annan hatt. Innri Gttekt eda sjalfsmat
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verdur framkveemt einu sinni & ari, eigi sioar en i lok mai ar hvert og dsetlun um arbaetur
med adgerdarasetiun tilbdin um pad bil manudi sidar eda i lok juni ar hvert.

Allt starfsfolk Fjolsmidjunnar eru patttakendur vid framkveemd geedamala og vid arlegt
sjalfsmat mun starfsfolk stadfesta patttoku sina i vinnu vid sjalfsmatido med pvi ad skila
inn skjali med undirritun sinni, (sja fylgiskjal nr. 11).

Nemendur hafa rétt & pvi ad kennarar/leidbeinendur Fjolsmidjunnar fari eftir
kennsluasetlun og stadid sé vid pau namsmarkmid og kennsluaaetlanir faggreina sem
settar hafa verid fram. Nemendur bera abyrgd a eigin nami, framkomu sinni, umgengni
og samskiptum vid adra nemendur og starfsfolk Fjolsmidjunnar. Réttur nemenda er
tryggour med afhendingu gagna par sem skyrt kemur fram hvagd felst i kennslu og nami
faggreina, til hvers er aetlast af peim sjalfum i naminu og hvernig framkveemd namsmats
fer fram (sja fylgiskjal nr. 4a og 4b). Abyrgd & innritun i nam/faggreinar er i héndum
stjérnenda en kennarar/leidbeinendur bera abyrgd & kennslunni og pvi sem ad henni
snyr.

Allir sem stunda nam og storf hja Fjélsmidjunni eiga rétt a pvi ad tja skodanir sinar hvad
vardar eigin malefni og skal peim avallt veitt hlustun sem er réttmaet oqg tillit tekid til
skodana peirra sem malid snertir. Raeda skal vid viskomandi um agreiningsefni sem
upp geta komid af virdingu og sanngirni eins og best verdur a kosid og ahersla 16gd a
aod leita videigandi lausna innan stofnunarinnar.

Vinnulysing

Tilgangur pessarar vinnulysingar er ad skyra medferd mala pegar upp kemur
agreiningur i samskiptum nemenda og starfsfolks s.s. vegna brota & umgengisreglum
eda annarra brota.

Umfang og abyrgd

Pessi vinnulysing gildir fyrir medferd agreiningsmala milli kennara eda stjornenda
Fjolsmidjunnar annars vegar og nemenda hins vegar. Horft skal til laga um
framhaldsskodla nr. 92 fra 2008 og méalsmedferdarreglna stjornsyslulaga nr. 37 fra 1993
m.a. hvad vardar andmeelarétt. Forstodumadur ber abyrgd a ad unnid sé skv. pessari
vinnulysingu.

Framkveemd

Leitast skal vi® ad leysa agreiningsmal innan Fjélsmidjunnar. Agreiningsmalum sem
varda einstaka nemendur og ekki leysast i samskiptum einstaklinga skal visa til
forstodumanns. Vid vinnslu mala skal farid eftir akveedum laga um framhaldsskoéla,
stjérnsyslulaga um andmeelarétt, medalhof o.fl., laga um persénuvernd og medferd
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persénuupplysinga auk upplysingalaga. Agreiningsmal fara i ferli par sem skrifud er
fravika- og urbotaskyrsla (sja fylgiskjal nr. 5).

Vid toku akvardana um beitingu vidurlaga skal nemandi avallt upplystur um heimildir til
ao keera akvordun stofnunarinnar til mennta- og menningarmalaraduneytis.

Samskipti nemenda og starfsfolks og brot a reglum Fjélsmidjunnar

Risi agreiningur milli nemenda, milli nemenda og kennara og/eda annarra starfsmanna
Fjélsmidjunnar og takist hlutadeigandi ekki ad finna lausn & malinu skal pvi visad til
forstddumanns. Hid sama gildir komi fram upplysingar um brot & reglum eda almennum
hatternisreglum.

Ef hegdun nemanda reynist verulaga afatt ber ad leita orsaka pess og reyna ad rédda a
bvi b6t m.a. med vidtdlum vid nemanda. Starfsfolki er 6heimilt ad beita likamlegum
refsingum og likamlegu inngripi i refsingarskyni.

Agreiningur um namsmat

Komi upp agreiningur milli nemenda og kennara um mat Urlausnar/lokaeinkunn sem
ekki tekst ad leysa peirra & milli geta nemendur snuid sér til forstbdumanns eda nams-
og starfsradgjafa og 6skad eftir mati sérstaks matsmanns. P& skal kveda til 6hadan
matsmann sem metur ndmsmat. Urskurdur matsmanns gildir og verdur ekki skotid til
aeadri stjérnvalda.

Ef ofangreint leysir ekki agreininginn er nemendum visad til naesta stjérnsyslusvios
(menningar og menntamalaraduneyti) og starfsmoénnum til vidkomandi stéttarfélags til
ad fa adstod. | Fjdlsmidjunni er ferli til ad taka vid &bendingum og/eda kvortunum (sja
fylgiskjal nr. 12).

Fjolsmidjan leggur, i hvivetna, mikla aherslu & véndud og fagleg vinnubrégd og
personulega pjonustu.

Hlutverk geedahandbdkar er ad lysa peirri starfsemi sem fram fer innan Fjélsmidjunnar
hvad vardar nam og storf i stérum drattum. HUn vardveitir upplysingar um starfsemi,
bekkingu og menningarbrag og verklag sem farid er eftir i Fjolsmidjunni.
Gaedahandbdkin stydur einnig vid innri Uttekt eda sjalfsmat sem fram fer arlega innan
stofnunarinnar og midast vid ad verdi lokid ar hvert i lok mai og Urbaetur settar fram med
adgerdaraaetlun um manudi sidar eda i lok juni ar hvert.

Vid teljum ad med pvi ad efla og styrkja geedamal Fjdlsmidjunnar getum vid betur komid
til méts vid skjodlsteedinga okkar og starfsfolk.
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8. Verkferlar
8.1 Skipulag faggreina

Akvardanir vardandi
timasetningu, stadsetningu
og kennara teknar fyrir
hverja faggrein/namskeid

[ Gero kostnadaraaetlana ] \

NEI

JA

Verktakasamnlngur ef um namskeio
er ad reeda annars undirbaningur
fyrir starfandi kennara/leidbeinendur

[ Blanadur og teeki }

Husnaedi
Namsgagnapantanir — ritféng — pappir o.fl.




8.2 Skraningar

T

Mottaka skraninga

2

Tekid vid
skraningum:
- Med tolvuposti
- Gegnum heimasidu
- A fundi

N

JA

oy~

Tilkynningar sendar til
nemenda um upphaf og
fyrirkomulag faggreina

T
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8.3 Upphaf faggreina

\Vg

Yfirfara: banad, kennslugogn,
kennara/leidbeinendur
Nemendur, nafnalista, netfong —
Hafa samband vio
hlutadeigandi ef porf pykir.

8
4 N

Hagnytar upplysingar til
nemenda:

- Meetingarskylda

- Reglur verkefnaskila

- Tilkynning forfalla

- Mikilveegi &byrgdar nemenda

\_ )

N
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8.4 Kennsla

02

~

/Kennararlleiabeinendur
huga ad eftirfarandi —
Nemendur:

- Eru med mismunandi parfir
- Hafa dlikan bakgrunn
- Eru a olikum aldri
- Hafa mismunandi proska
- burfa mismikinn studning og

k hvatningu /

Vg

Namsmat
Kennarar/leidbeinendur bera
alfario abyrgd a namsmati
nemenda, skraningu og birtingu
pbess

\e

Namskeiosmat }

)

Sjalfsmat og mat a framkveemd
faggreina og namskeida

)

Namskeidslok
Utskrift og afhending
vidurkenningaskjala og
vitnisburdar

)
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9. Fylgiskjol
Nr. 1

Faggrein: Dags. |Dags.|Dags. |Dags. |Dags. |Dags.|Dags. |Dags. | Dags. |Dags. :
- — Stadfest af:
Nafn nemanda: |Kennitala: |Netfang:|Simi:

Stadfesting astundunar sampykkt af nemanda:

Nr. 2
Faggrein:

Namspattur 1| Namspattur 2 [Namspattur 3|Namspattur 4| Namspattur 5| Namspattur 6
Nafn nemanda: | Kennitala: 15% 10% 20% 15% 30% 10%
Nemandi x XXXXXX.. 8 6,5 5 9 1.5 4
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Nr. 3

i
Skraning i faggrein
Eintak umsakjanda
Dags:
Heiti og numer faggreinar: Kennslutimi:

Stadsetning kennslu:

Kennari: Netfang:
Kennsla faggreinar hefst: Azetlud lok:
Nafn nemanda: Kt
Netfang: Simi:

Greidslufyrirkomulag namsefniskostnadar sem fellur til nemanda:

Lagt inn & reikning Fjolsmidjunnar
Greitt med peningum eda korti
Dregid af pjalfunarstyrk nemanda vid naestu manadarmot

Greidist af pjonustumidstod skv. samningi par um

Dags. greidsiu:
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Nr. 4a

[Tian

Lifsleikni

Namsgrein

Lifsleikni/flarmalafrazdsla

Vidfangsefni

Vinnumarkadur, laun, launatengd gjold, virdisaukaskattur,
personuafslattur, lifeyrissjodur, 1an, rekstrarkostnadur
ymiskonar (heimilishald, bifreid o.fl.).

Skammstofun

LIFS1FLO2

Prep

1

Einingafjoldi

2

Lysing

| afanganum fa nemendur pjalfun i ad lesa i flarmalin sin,
vera abyrgur neytandi og efla vitund sina almennt um
flarmal.

Forkrofur

Engar

Pekkingarvidmid

Nemandi skal hafa aflad ser pekkingar og skilnings a:
- atvinnumoguleikum

réttindum og skyldum a vinnumarkadi

flarmalahugtokum

edli neyslusamfélagsins

helstu hugtokum tengdum fjarmalum

Nemandi skal hafa odlast leikni i:
- gera kostnadaraastiun vid heimilis- og bifreidarekstur
- gerd ferilskraa
- tja sig af drygagi vid mismunandi adsteedur t.d. i
atvinnuvidtali.
- Afla sér upplysinga um laus storf vid ha=fi
- Lesa ur launasedlum og skattaskyrsiu

Hafnividmid

Nemandi skal hafa hagnytt pa pekkingu og leikni sem
hann hefur aflad ser til ad:

- Vera fjarhagslega abyrgur

- Undirbua sig fyrir og fylgja eftir atvinnuumsokn

- Velja sér starf/nam vid hafi

Namsmat

Lokaeinkunn midast m.a. vid astundun og virkni nemenda,
verkefnaskil og lagmarksskilning a vidfangsefninu. Notast
verdur vid leidsagnarmat og simat, verklegar afingar og
munnleq skil.
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[Tt

Nams- og starfsfredsla

Namsgrein Nams- og starfsfraedsla, ahugasvid og markmidasetning
Vidfangsefni Namsframbod, starfsframbod, ahugasvid, styrkleikar,
upplysingaveitur, tjaning.
Skammstofun NASS1?7?02
Prep 1
Einingafjoldi 2
Lysing | afanganum lara nemendur ad atta sig a eigin
ahugasvidum og styrkleikum. Nemendur taka
ahugasvidskonnun, kynnast nami og storfum i gegnum
upplysingaoflun og midla til samnemenda. Nemendur
kynnast nams- og starfsmoguleikum sem henta peim
personulega og pjalfast i notkun upplysingaveita sem snta
ad nams- og starfsvali.
Forkrofur Engar
Pekkingarviomid Nemandi skal hafa aflad sér pekkingar og skilnings a:
- Eigin ahugasvidum og styrkleikum
- Markmidasetningu og akvordunartoku tengt nami og
storfum
- Mismunandi leidum til nams og starfa
- Kynbundnu nams- og starfsvali
- Margmidlunartzkni i nams- og starfsvali
- Notkun hefdbundinna og rafraznna upplysingasida um
nam og storf
Leiknividmid, Nemandi skal hafa odlast leikni i ad:
- Pekkja eigin ahugasvid
- lgrunda eigin markmidasetningu og akvordunartoku
ut fra ahugasvidi
- Afla sér upplysinga um namsframbod og velja sér vid
haefi
- Afla sér upplysinga um storf
- Gera sér grein fyrir ahrifum kyns a vali nams og starfa
- Nota upplysingataekni og hjdlpargogn vid leit ad nami
0g storfum
Hafnividmid Nemandi skal hafa hagnytt pa pekkingu og leikni sem
hann hefur aflad ser til ad:
- Gera sér grein fyrir hvada paetti parf ad igrunda vid
markmidasetningu og akvordunartoku
- Vera abyrgur i nams- og starfsvali
- Pbekkja moguleika a vinnumarkadi, storf sem henta
- Nyta sér olikar upplysingaveitur um nam og storf
Namsmat Lokaeinkunn midast m.a. vid astundun og virkni nemenda,

verkefnaskil og lagmarksskilning a vidfangsefninu. Notast
verdur vid leidsagnarmat og simat, verklegar afingar og
munnleg skil.
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Nr. 4b

e

Kennari’kennarar:

Netfang/netfong:

Lifsleikni kennsluaztiun

Namsmat: Afanginn er simatsafanagi, i pvi felst ad nemendur vinna 6lik verkefni sem 6ll
eru metin til einkunnar. Mikilvaegt er ad nemendur ljiki 6llum ndmsmatspattum til ad

liika afanganum. Afanginn er fjérar feiningar — pad felur i sér ad nemandi getur dztiad
ad heimanam verdi um ein klukkustund a viku.

Kennsludaetiunin kann ad taka breytingum a@ namstimanum en pa ad hofdu samradi vid
nemendur. Verkefni taka baedi il lesefnis og pess sem fram kemur i fyrirlestrum og
verkefnavinnu. Astundun er mikilvaegur pattur i naminu. Sé nemandi ekki maettur i
kennslustund innan 10 mindtna fra pvi ad hun hefst telst hann fjarverandi i timanum.

Vika | Dags. | Namspattir Namsmatspattir
Velkomin - kynna namid og kynnast hvort 68ru.
Vid hopurinn — Hopefli — kyrrdarstund og nuavitund
Namstakni
Vid erum framtidin — mannréttindi ys. Forréttindi
Vid erum framtidin — Iydraedi, mikilveegi pess ad Verkefni 1
taka patt Lydraedi 20%

Hver er &g — sjalfsmynd, sjalfspekking

Hver er &g — samfélagsmidlar_oqg steriofypur

Ad verda besta utgafan af sjalfum sér — hvad
hvetur mig?

Verkefni 2 Besta
utgdfan af mér
20%

Gledi gledi — tomstundir, hvad er gott fyrir okkur?

Meiri gledi — ut ar husi

Samskipti — ast. ad setja mork, hvad er
kynheilbrigdi?

Samskipti — valdahlutfoll, kynjarannsoknir

Verkefni 3
Samskipti 20%

Hvernig getum vid haft ahrif — godgerdarstarf

Hvernig getum vid haft ahrif — godgerdarstarf

Verkefni 4
Samfélagid 20%

Af hverjum skipti pekking annarinnar mali — hvad
leerdum vid? Kennslu Iykur

Kennslu Iykur

Einkunnaskil

Kennsluaeetiun er birt med fyrirvara um breytingar ef naudsyn krefur.

Vinnueinkunn gildir 20%
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Nr. 5

N g
p msmléla

Fravika- og urbotaskyrsla

Heiti og nr. faggreinar: dags:

Fravik fra:

Fravikalysing — hvada peettir parfnast Urbota

Stadfesting & fraviki (stjornandi/abyrgdarmadur)

Urbeetur & fraviki (tillaga stjornanda/abyrgdamanns)

Aaetlud lok arbota

Sampykkt med undirskrift hlutadeigandi ad Urbotatillogum

Annad sem talid er parfnast skodunar eda Urbéta

Stadfesting med undirskrift hlutadeigandi ad urbotum sé lokid og fullnsegt
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Dags:

Midfaggreinarmat

Kennslukdnnun nemendaifaggrein XXXX

Keeri nemandi, vinsamlega leggdu mat a eftirfarandi paetti:

1. Namsefni faggreinar (kennslubaekur, timarit, gleerur, fyrirlestrar, netmidlar o.s.frv.)

Mjog gott[ | Gott[ | Seemilegt [ ] Ekkigott [ | Mjog sleemt [_]
Hvad meetti helst beeta?

2. Kennsla faggreinar er:

Mjog god [ | GoOd [ | Seemileg] | Ekkigéd [ | Mjogsleem [ ]
Hvada peetti i kennslunni likar pér best vid? Vinsamlega lystu:

Hvada peetti i kennslunni meetti helst baeta?

3. Hversu miklaeda litla adstod feerdu fra kennaranum i kennslustundum?
Mjog miklal_] Miklal_] Midlungs[ ] Ekki neegilegamikla[ ] Litla [ ]

4. Hvernig likar pér vio ndmsumhverfid og kennsluadstédu? (rymi, lysingu,
hlasgogn, salernisadstddu o.s.frv.).

Mjogvel [ ] Vel [ | Seemilega[ | Ekkivel [ | Mjégilla[ |
Hvad meetti helst baeta?

5. Onnur skilabod sem pu vilt baeta vié:

Keerar pakkir fyrir patttokuna @)
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Deild:

Dags:

Fundargerd

Fundur hofst k.

Fundi slitio Kkl

Fundarstjori: Fundarritari:
Meettir:
Fjarverandi:
Efni fundar:
Undirskrift:
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Dags:

Faggreinarmat - lok

Kennslukdnnun nemendaifaggrein XXXX

Keeri nemandi, vinsamlega leggdu mat a eftirfarandi paetti:

1. Namsefni faggreinar (kennslubaekur, timarit, gleerur, fyrirlestrar, netmidlar o.s.frv.)

Mjég gott[ | Gott[ | Seaemilegt [ | Ekkigott [ | Mjog sleemt [ ]

Hvad meetti helst baeta?

2. Kennsla faggreinar er:

Mjogg6d [ | Go6d [ | Seemileg[ | Ekkigéd [ ] Mjoégslem [ ]

Hvada peetti i kennslunni likar pér best vio? Vinsamlega lystu:

Hvada peetti i kennslunni meetti helst baeta?

3. Hversu miklaeda litlaadstod feerdu fra kennaranum i kennslustundum?

Mjog miklal_] Mikla[_] Mislungs [_] Ekki naegilega mikla [ Litla [_]
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4. Hvernig likar pér vio ndmsumhverfid og kennsluadstédu? (rymi, lysingu,
hlusgogn, salernisadstddu o.s.frv.).

Mjogvel [ | Vel [ | Seemilega [ | Ekkivel [ ] Mjogilla[ ]

Hvad meetti helst baeta?

5. [ heild fannst mér faggreinin:

Mjog god [ ] God [ ] Seemileg [ ] Ekki g6& [] Mjog sleem [ ]

6. Eg eetla ad taka framhald i faggreininni:

J&, 6rugglega [ | Mjog liklegal | Eg er ekki viss[_] Liklegaekki[ |

7. Telur pu ad pu munir meelamed faggreininni vid adra?

J&, 6rugglega [ | Mjog liklega [ | Eg er ekki viss [ ] Liklega ekki [ |

5. Onnur skilabod sem pa vilt koma & framfaeri:

Keerar pakkir fyrir patttékuna @)
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Nr. 9

-
‘ Samningur vid verktaka

undirritadur gera med sér eftirfarandi samning um kennslu.

1. gr. — Almenn &kvaedi
Leidbeinandi/kennari tekur ad sér kennslu skv. akveedum 2. gr. pessa samnings og medfylgjandi
faggreina- og/eda namskeidslysingu. Leidbeinandi/kennari velur ndmsefni til kennslu i
greininni/namskeidinu i fullu samradi vid Fjolsmidjuna og vinnur kennsluaaetiun fyrir
faggreinina/namskeidio.
Fj6lsmidjan ber abyrgd & ad Utvega allt pad namsefni sem sampykkt hefur verid ad nota eigi vid kennslu i
faggreininni/namskeidinu. Namsgoégnin erui eigu Fjdlsmidjunnar og ber leidbeinanda/kennara ad skila
peim vid lok kennslu i faggrein/namskeids. Ad auki ber leidbeinandi/kennari abyrgd a ad kalla 6ll
namsgodgninn sem dreift hefur verid til nemenda og skilapeim ad lokinni kennslu i faggrein/namskeidi,
nema um annad hafi verid samid. Vid ljésritun a nAmsefni skal leideinandi/kennari virda dkveedi
hofundaréttar.
Um midbik kennslu i faggrein/namskeidi og vio lok hennar skal leidbeinandi/kennari sja um framkvaemd
mats i faggrein/namskeidi & par til gerdum eydublédum sem Fjolsmidjan Utvegar. Leidbeinandi/kennari
afhendir nemendum sem lokid hafa nami i faggrein/namskeidi med videigandi &rangri Utskriftarskirteini.
Leidbeinandi/kennari skal upplysa Fjolsmidjuna um gang og gagnsemi faggreinar/namskeids a.m.k.
tvisvar sinnum i manudi.

2. gr.—Upplysingar um leidbeinanda/kennara, faggrein/namskeid og greidslur:

Nafn: Kennitala:

XXX XXX

Heimilisfang: Péstnamer:

XXX XXX

Heiti faggreinar/namskeios: Kennslurymi/stadsetning:
XXX XXX

Kennslutimi (vikudagur/kl.)

XXX

Upphaf kennslu i faggrein/namskeioi: Lok kennslu:

Fjoldi kennslustunda: Laun pr. kennslustund: Adrar greidslur:
XXX XXX Greitt manadarlega
Bankareikningur: Heildarlaun kr.:
Januar: Februar: Mars: April: Mai:

Kr. Kr. Kr. Kr. Kr.

3. gr. —Eintok samnings
Samningur pessi er gerdur i tveimur samhljéma eintokum, fyrir bada samningsadila.
Stadur Dags.

Undirskrift leidbeinanda/kennara F.h. Fjélsmidjunnar
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Nr. 10

e 9
£ msmlﬂla

Vidurkenning og vitnisburour

XXX
Hefur loki0 ndmi i faggreininni
Lifsleiknid 1. hefniprepi
Timabilndms: 1. mars— 1. jiini 2020
Vidfangsefni:

Vinnumarkadur, laun, launatengd gjold, virdisaukaskattur,

rekstrarkostnadur bifreioa o.fL.
Samtals 40 klukkustundir

Kennari: xxx
{-h. Fjolsmidjunnar

XXX
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Nr. 11

Abyrgd - Virkni — vellidan - anaegja

Sjalfsmat — geedamal

Undirritadur starfsmadur hja Fjélsmidjunni stadfestir hér med patttdku i sjalfsmati og

arbétum i kjolfar pess arid

Dags:

Stadur:

Undirskrift:
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Nr. 12

Abendingar/umbaetur
Stadur og dags.:

Abending af hélfu:

Abending — lysing

Tillaga ad urbotum (stjornandi/abyrgdaramadur)

Urbaetur — aaetlud lok

Tilldgur ad urbétum sampykktar med undirskrift hlutadeigandi

Adrar rddstafanir ef 4 vio

Stadfesting pess ad Urbotum sé lokid med undirskrift hlutadeigandi
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